UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria
INSTRUCTIVO
RECAUDACION EN VENTANILLA

Pagos con Papeleta de Deposito

Estos casos se dan cuando los estudiantes no puedan cancelar en los Bancos por motivos de atraso en la
fecha de pago o por algin inconveniente que el banco tenga, se procede a darle la cuenta de la universidad
para que el estudiante depdsito y luego traiga el comprobante de depdsito para legalizar el depdsito
realizado.

Para proceder a recaudar con papeleta de depdsito que hayan hecho en efectivo o cheque se procede de
la siguiente manera:

1. Ingresamos a recaudaciones se le da click en cuentas por cobrar

CONEXION  GENERAL

RECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window
"% UNIVERSIDAD CATOLICA DE SA Q

TESORERIA

FECHA

A7-JULY 2017
USUARIO

ALEXI.HERRERA

1D SESION

150263702

Record: 111

Datos Generales
Persona ESTUDIAMNTES =
Tipodelo.: 2 ¥ /cepuLa
Identificacion: (0917752321 | [#][PEREZ YCAZA JUAN CARLOS
Grabar
a Nmas de Venta y Facturas que adeuda §
g Imprimir [Comprobante de ventd_Fec. Emision | |_|Total a Pagar
- —— 0.00 2|~
P E = [ [ = ||
3 Gonsuiar)| | | | [ [ R T
b — Al | B
(44) Ejecutar I I Total Deuda Facturas 0.00
3 Cancelar Carteras que aiin no han sido facturadas
[ Concepto | Mes  |Total a Pagar]
JW"' | (1132666 18.05.2010 [CHEQUE POSTFECHADO 18-MAY-2010 171.13 &=
ng,.a, | [1132667 |  19-05-2010[CHEQUE POSTFECHADD [18-mav-2010 | 1712 =
N [ [ [ [ T
Jumpia Qi I v
Jw ADMINISTRAC [UNIDAD DE TESORERIA Total Deuda Carteras 34225
w Ses Deuda Total
. — Total a pagar: 0.00 Forma de Pago Deuda Total 342.25
2‘) Manual

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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2 .Dentro de la pantalla se digita el nimero de cedula del estudiante o los apellidos para poder ver la deuda

que sevaa recaudar

Datos Generales

Tipa de 1d 2
Identificacion: | 09177523

]

4

Deuda Total
Total a pagar:

160 @66 IGE 6 "% 4
R

Persona ESTUDIANTES =
v

Notas de Venta y Facturas que adeuda

Comprobante de Venty Fec. Emision | |

Carteras gue aun no han sido facturadas

v 1132666 18-05-2010 CHEQUE POSTFECHADC;
[ 1132667 18-05-2010 CHEQUE POSTFECHAL

ADMINISTRAC UMIDAD DE TESORERIA

ACCION EDICION COWSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

CEDULA
21 + PEREZYC

Concept

Deuda Total
Total a Recaudar

Formas de Pago

Monto Efectiva
Monto Chegue
Manto Tarjeta
Pagaré
Depdsitn

Maota de Crédito

Taotal Recaudada

Cambia

Reintegra

VENTANA FORMA DE PAGOS

Recaudar Cancelar

17113 [Forma de Pago

Deuda Total 34225

Se elige la cartera a recaudar se le da un clic, luego se da clic en forma de pago, se abrira una ventana
donde se elige la forma como se va a recaudar, en este caso depdsito.

ACCIOH EDICION COHSULTA BLOGUE

Fersona
Tipo de Id

7]

Carteras que ai

IRERRINIEYi]e|

Elaborado por: Unidad de

Datos Generales

REGISTRO CAMPO AVUDA Window

2EE:TUDIANTES : Deuda Total

CEDULA

Monta Cheque
Monta Tarista
Pagaré
Depdsito

n no han sido facturadas Nata de Crédite

Total Recaudadn

.
\derificacion: | 0917752311 |4 |PEREZYC Total a Recaudar 7143

HNotas de Venta y Facturas que adeuda Formas de Pago

Comprobante de Ventd_Fec. Emision | | Mont Efectivo
a

Tesoreria

Fecha actualizacién: 18/07/2017

[/ | 1132666 18-05.2010 CHEQUE POSTFECHADC
1| (1132667 18-05-2010 CHEQUE POSTFECHAL cambio
5 Reintegro
ADMINISTRAC UNIDAD DE TESORERIA Recaudar Cancelar
Deuta Total
Total a pagar: 171.13 [Forma de Pago Deuta Total 34225

Se da clicen el

cuadro Depdsito
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Datos Generales
Persona; ESTUDIANTES =
Tipo de ld. z '+ CEDULA ]
{ [0917752321  [%) PEREZ YCAZA JUAN CARLOS
Notas de Ventay Facturas gue adeuta
Se abrira una ventana donde se ingresar 8
el numero de cuenta, valor, nimero, { e e
leta, fech lige si el deposi - —a
papeleta, fecha, y se elige si el depdsito = i S
es en cheque, efectivo o transferencias = Canclar Tota pepostagy [T scentar
i [l D
Ba ncarias. -m [ - UNIDAD DE TESORERIA | TotslDeuda Carteras
[Dgudﬂleanagan Deuda Total

Se elige el nUmero de
cuenta dando un clic en

la flechita (cuenta), se

4 8070567 BANCO DEL AUSTRO
6 1104580-4 BANCO DE GUAVAQUIL

6 140007-0 BANCO DE GUAYAQUIL abre Una panta”a y

banco

[er——

[l — Wota de Crédits &y
[ - UNIDAD DE TESORERIA Total Recaudado

[ Total a pagar: 17142 [Forma de Pal et

e ——
) escoge el numero y el
@) harger

i

ACCIOH EDICIOH COHSULTA BLOOUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona ESTUDIANTES =
| Tipo de Id 2 CEDULA 1
s ) Identificacion: 0917752321 | ¥|PEREZ YCAZA JUAN CARLOS )
_  Notas de Venta y Facturas que adeuda
aDep
Luego de llenar todos los Denisitos en Bancos
d ( Cuenta Bancaria Institucion [ Valor _[Num. PapefFec.Depdsi ] 2]
1 45045046 |BANCO BOLIVARIANO 171.13 [RES{aY 20-05-2010 [CHEQ.., -
campos mencionados se =4
q . L [
da clic en el botdn Aceptar (= | —
Cancelar Total Depositado 17113 Aceptar {12
1l D]
i ; UNIDAD DE TESORERIA Tatal Deuda Garteras
Deua Total
[ Total a pagar: Deuda Total ]

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPG AYUDA Window

Datos Generales
Persana ESTUDIANTES =
L2

Tipo de ld. 2 CEDULA

Notas de Venta y Facturas que adeuda

Identificacion 0917752321 + PEREZ YCAZA JUAN CARLOS

Imprimic ) @

Depdsitos en Bancos

|_CuentaBancaria__| ___Institucion ____|_Valor _[Num. PapellFec.Deposil _Tipo _J&8 hdlz

LU

| T e e | 1™ Al dar un clic en el botén Aceptar se abrird
———— . esta ventanita donde pide que el

Cancelar aorzacin [ 13 supervisor de caja o Tesorera ingrese la

. B | e | cncer | | m— clave después de revisar los datos

g T g ST [Forms e poms o ol S ingresados versus la papeleta fisicamente.

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona ESTUDIANTES ~
Tipo de Id 2 + CEDULA
Identificacion: (0917752321 |% PEREZYC

)
5l
o
=
m
)

Comprobante de Vents]

Carteras que ain

Ingreso de Autorizacion
% | 1132666 18
] 1132667 1 Autorizacidn

1 Aceptar Cancelar
ADMINISTRAC Ut

Deuda Total

Total a Recaudar 17113

Notas de Venta y Facturas que adeuda Formas de Pago

Monto Efectivo
Monto Chedue
Monto Tarjeta
Pagaré
Depdsitn

Mota de Crédito

Total Recaudadn 17113

Cambio [ TT]
Reintegro 0.00

Recaudar

Después de dar Aceptar

TTTNe]

Deuda Total

Total a pagar: 17113 [Forma de Pago

gJsesion
) Manual )

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AVUDA Window

B

Datos Generales
Persona: ESTUDIANTES =
Tipo de ld.: 2 ¥ CEDULA

Hotas de Venta y Facturas que adeuda

M1¥Tle]

Carteras gue aiin ho han sido facturadas

[ Cartera | Fec.Emision | |
@ 1132666 18-05-2010 CHEQUE POS
O |113ze67 18-05-2010 GHEQUE FO

!IL

14
ADMINISTRAC UNIDAD DE TESORERIA

Deuda Total

Aceptar

dar clic en el botén

Deuda Total

Identificacion: | 0917752321 [+ |PEREZ YCAZA JUAN CARLOS

(Comprobante de Vente_Fec.Emision | Concepto | _|Total a Pagar]
0,00 &~

Saldra una ventana
SR 000 mostrando el mensaje
] donde indica que se genero
B I AW BT la recaudacion con éxito, da

clic en el botdn Aceptar para

Cancelar | Auda |

Total a pagar: 171.13 |Forma de Pago

85 G
i

Elaborado por: Unidad de Tesoreria

Fecha actualizacién: 18/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales
(nota de venta) y (comprobante de Ingreso).

Recaudacion por medio de Cheques

En esta forma de recaudacidon existen dos posibilidades que son la de CHEQUE AL DIA Y CHEQUE
POSFECHADO tomando en cuenta que los pasos son los mismos a excepcién de que en los cheques a fecha
se debe ingresar los datos del garante o duefio del cheque que se estaria dejando posfechado, en la misma
pantalla.

Cheque al Dia.- para la recaudacion con cheque al dia el estudiante debe presentar el cheque certificado.

Cheque posfechado.- para este tipo de recaudaciones el estudiante tiene que comprar una solicitud de
convenio de pago el cual lo llena y adjunta los requisitos que son copia de cedula del duefio del cheque y
del estudiante, planilla de servicios bdsicos del duefio del cheque y estudiante, para poder aceptar la
documentacidn en tesoreria, debe estar autorizada por Depto. De Crédito y cobranzas donde revisan la
documentacion y el represéntate del departamento autoriza su ingreso por caja firmando el documento, el
Vicerrector General también autoriza este tipo de convenios con la firma y sello del mismo.

Pasos para la recaudacion:

1. Ingresamos a Modulo Recaudaciones - Cuentas por cobrar: dentro de esta opcion se digita el
numero de cedula del estudiante o apellidos.

] CONEXION GENERAL BECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window ACCIOH EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
Datos Generales
Fersona ESTUDIANTES ~
+ CEDULA
hosels s 2
Igentificacion: 0917752321 | % [PEREZ YCAZA JUAN CARLOS
3 Gravar
3 Notas de Venta y Facturas que adeuda
J Imprimir Comprobante de Ventz, Fec. Emisitn |
4 [m]
dsa\ir Total a Recaudar 17112
[z Consultar
7 Formas de Pago

&) Elecuter Manto Efectiva

- . Manto Cheque 2
38) Cancalar Carteras gue ailn no han sido facturadas B .

Monto Tarjeta
4‘) Agregar ) 5 1132667 18-05-2010 | CHEQUE POSTFECHADO Pagaré
3) Eliminar Depésito g
) Limpia = Mota de Crédite &2
) valores ADMINISTRAC UNIDAD DE TESORERIA Total Recaudado 0.00
@ Sesion Deuda Total Campin I ooo
Total a pagar: 17112 [Formade Pas
Record: 11 2)) Manual Reintegro
Recaudar Cancelar
-

Ventana
forma de

Pagos

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

2. luego de divisar la cartera a recaudar se le da un clic en el cuadro, se da clic en forma de

pago y se divisara la ventana de forma de pagos para poder elegir de qué manera se recaudara la
cartera.

eaerclcsmaRTIasarlssmY Tl 3. se da clic en el cuadrito monto de cheque,
5 se abrird una ventana donde se ingresa los
[SOLUCIONES ¥ PROAGGH(44 ) BANCO TERRITORIAL | 171.12[151 201033156 19-06-2010[Arcc ] datos del cheque que quedara a fecha
% AL DIA ’
. | girador, C.l, direccién, teléfono, valor, #
+ -
S s e cheque, Cuenta y fecha, al ingresar la fecha
Acentar Cancelar
Jueh) | Cartoras wus i han st facuranas Horis hecs el sistema automadticamente lo identifica
\ Morto Tarjeta 2
‘W‘*’,/ & 1132667 18-05-2010 CHEQUE POSTFECHADO Pagaré = ,
D ) como posfechado o cheque al dia (en el caso
s D Mota de Crédita =2 ’ . . .7
o% — de un cheque al dia no se ingres direccion,
a—m T A teléfono y C.I. Se da clic en Aceptar.

=

CCION EDICION COHNSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona ESTUDIANTES =

2 + [CEDULA
OPCIOHES Tino ?19 1.2

> ian
- L)
- Hotas de Ventay Facturas que atleuda

Comprobante de Ventd_Fec.Emision | |
O

091775231 ¥ PEREZ YCAZA JUAN CARLOS

'8 Recaudacio

Reintegra

v ’Impdmlr )
- Deua Total
gsall D TotalaRecaudar [ 47142
g Consutar) Se verifica el valor a
q Formas de Pago
gqm D Monta Efectiva | .
. —rE recaudar y se le da un clic
abimekr,‘ Carteras que aiin no han sido facturadas tonio Chegue 12 %\ y
N Monto Tarjeta & 2
@A) |, 432867 | 16-05.2010 CHEQUE POSTFECHADO Pagaré — & en el botdn Recaudar
aamnﬂ' D Depdsito 2]
sl_hlph D . Nota de Crédito 2
Ovaiores ) ADMINISTRAC UNIDAD DE TESORERIA Total Recaudado 17112
g)sesin ) Deuda Total Carmbio 0.00
= Total a pagar: 171.12 |Forma de Paj
'1' Manual

Recaudar-

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

PIRRINNENde]

[}

&

ACCION EDICIOH CONSULTA BLOOUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona: ESTUDIANTES =
Tipo de Id 2 ¥ CEDULA
|dentificacion; 0917752371 | 4] |PEREZ YCAZA JUAN CARLOS
Notas de Venta y Facturas gue adeuda
Comprobante de Vent_Fec.Emision | Concepto________| _[Total aPagar]

0.00 &=

¥
Total Deuda Facluras 0.00

Carteras que ain no han sido facturadas

1132667 18-05-2010 CHEQUE POSTFECH

\"j Se generd |a recaudacion exitosamente

4

ADMINISTRAC UNIDAD DE TESORERIA

( Aceptar I &calar J Ayuda

J

Deuda Total

Total a pagar: 171.12 | Forma de Pago Deuda Total 171.12

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales
(nota de venta) y (comprobante de Ingreso).

Recaudaciones con Tarjeta de Credito o Devito

1. Ingresamos a Modulo Recaudaciones - Cuentas por cobrar: dentro de esta opcion se digita el
numero de cedula del estudiante o apellidos

EMPRESA
ucsG

MODULO

TESORERIA

A7-JULY 2017
USUARIO

ALEXLHERRERA

1D SESION
150263702

Record: 111

"78 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

S.1.U. - Sistema Financiero

CONEXION GENERAL RECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window

Tipo de I

ESTUDIANTES =

B

o [ [

+ CEDULA

ientificacion:  [IEIIRHETE]  (¥) VACCARO GARCIA JOYCE IVANNA
Notas de Venta y Facturas gue adeuda

-
001-017-0369600 04-05-2010 [PENSION ALUMNOS NUEVOS SEM. A 2010

[NO| 220.2
(3

<

FACULTADES |CARRERA DE 10N,

Carteras que ain no han sido facturadas

|___Mes ___[Total a Pagas
050106 01-06-2010 PENSION ALUMNOS NUEVOS SEM. A 2010 (01-JUN-2010 210.4°

D
Total Deuda Facturas 22023

-

~ |e80332 [  01-07-2010 PENSION ALUMNOS NUEVOS SEM. A 2011 01-JUL-2010 |

~ |950558 [  ©01-08-2010 PENSION ALUMNOS NUEVOS SEM. A 201101-A060-2010 |
4l I v
FACULTADES |CARRERA DE ION.

TEFININANS

Deuda Total
Total a pagar:

000 Forma de Pago Deuda Tatal

Total Deuda Carteras 658.29

878.52

2. luego de divisar la deuda dar un click en el cuadro comprobante de venta,luego dar un clic en el
boton forma de pago.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

&

Carteras gue auin no han sido facturadas

Deuda Total

Total a Recaudar 22023

Formas de Pago
Wonta Efectivo

Monto Chegue
Wonta Tarjeta

TRRERRINNNNE]]

oogd

4

Deuda Total

FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION.

Pagaré
Concepto !
950106 01-06-2010 PENSION ALUMNIG NUEV( Depdsita
950332 01-07-201 0 PENSION ALUMNOX NUEY( Nota de Créditn

950558 01.08-2010 PENSION ALUMNOS NUEVO) Total Recaudado [ 000

Cambio
Reintegro

Total a pagar: 22023 [Forma de Pag Recaudar Cancelar

OPCIONES

Datos Generales
Parsona:
Tipo de I
Identificacion:

ESTUDIANTES =
¥ CEDULA

091533761 ¥ VACCARO GnI@

000 4] m]=
[E + D] M
il + D) m
[ + D) m
¥ + n|mlE

Total en Tarjetas

]| 950558 U1-08-2010 PENSION ALUMNOS NOEVO Total Recaudado

1

Aceptar Cancelar

FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. Cambio
Deuda Total Reintegro
Total a pagar: 220.23 | Forma de Pag

Recaudar Cancelar

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 18/07/2017

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcidn del original”
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monto

4. aparecera

esta pantalla
para el ingreso
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

ias1.ucsg:7778 - Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorer

ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
&
$ Datos Generales 5 dar cllc en

Persona ESTUDIAMTES =
2 + CEDULA
— o ge d
ORCIOHES) |dentificacion; 0915313761 + VACCAROGIlI@ Ia flecha
@ . .
Tai it financiamient
i ¢ <[] [ o, elegir la
" DM
i
L : forma de
n 7 .
crédito que el
CREDITO DIFERIDO 3 MESES i cliente
1| CREDITO DIFERIDD § MESES Total Recaudado
: CREDITO DIFERIDOD 9 MESES

c nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ACION. Cambio

Reintegra

Forma de Pag

Recaudar Cancelar

i http://ucsgias1.ucsg:7778 - Sistema Financiera - SIU - Microsoft Internet Explarer

6. en el siguiente campo ingresar el valor
ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO GCAMPO AYUDA Window

= patos Gonora dar un Enter y dirigir el cursor hacia el
ki o [y tampo empresa donde elegird en que
IES

Tipo de Id 2 ¥ CEDULA
Identificacion: | 0915313761 | ¥ VACCARO GA

equipo electréonico pasara la tarjeta (D)

7 I e Tarjetas
= ....e..m [Honto Tyl el —Tanta o reito — Pum-oricteszentCmare Datafast o (M) Medianet, dependiendo dé

[t +|/CREDITO CORRIENTE | 22| 000 el —— i
B &——— ) . . .1s .
He - | qué tarjeta utilizara el cliente.
[ + | D
[ [ [ Y [ [ [_Ho
4 3
Total en Tarjetas 220.23 Aceptar Cancelar
]| 950558 01-08-2010 PENSION ALUMNOS NOEVO Total Recaudadn 22023
7
FACULTADES (CARRERA DE ADMINISTRACION. Carmbio
Deuda Total Reintegro
Jsesion )
= : Total a pagar: 220.23 Forma de Pag Recaudar Cancelar
lanual

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

csgiasl.ucsg:7778 - Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorer =1=0x]
ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window 7- Una Vez aprObada |a tra nsaCCién Con
& .
_$_ Datos Generales tarjeta se procede a llenar los campos con
Persona ESTUDIANTES ~
ipo de 2 ¥ CEDULA H e L .
e — la informacién del Datafast o Medianet.

Tarjeta de Crédito :
| Monto_JVal.inte] _ Tarjeta de Crédito [Num.Ay{ _ Empresa |
,1_ ¥ [CREDITO CORRIENTE 220.23 0.002 ﬂ DINERS CLUB DDDDDXXXX 18615
+ +

m |
L M
[(® + " &
e L L a2
[ ¢ wE | e
Ll | ¥
2
Total en Tarjetas 220.23 Aceptar Cancelar =
&
— [ 950558 U7-08-2070 PENSION ALUMNOS HOEVO Total Recaudads 22023
ﬁ'—“‘l’" 4 <
’m : FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. Camhio
. - Reint
ﬁpj Sesion | Deuda Total eintegro
- Total a pagar: 220.23 [Formade Pag Recaudar Cancelar
5-' Manual |

A e S e e ST D T 8. apareceran todos los campos llenos con
Datos Generales los datos de la tarjeta, darle un clic en el
$ Persona: ESTUDIANTES = 7
Tipo de Id 2 + CEDULA bOtO r.

Identificacion 0915313761 ¥ VACCARO GA

de Credito [

Financiamiento [ Monto_[[val. Inte]
'CREDITO CORRIENTE 220.23 0.00

&

Total en Tarjetas 220.23 Aceptar Cancelar

&

— 1 950558 T1-05-2070 PENSION ALUMNOS HOEVO! Total Recaudado 22023
s Limpla ) ]
% ,vm : FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. Cambin
Y Reints
E ;— Sesin Deuda Total eintegro
= Total a pagar: 220.23 |Forma de Pag Recaudar Cancelar
3.) Manual )

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

rosoft Internet Explorer o ] 5

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales

Deuda Total Reintegra
Total a pagar: 220.23 | Forma de Pag Recaudar Cancelar

7]
$ Persona: ESTUDIANTES '+
Tipadeld.. |2 + CEDULA i
Y- dentificacion. 0815313761 | % VACCARO GAREZ
Hotas de Vienta y Facturas que adeuda Deuda Total 9 . Se FEgresa ra a
[Comprobante de Ventz_Fec. Emision | | [N S I Rt B -
¥ 001-017-0369600 04-05-2010 PENSION ALUM la panta lla
_m Formas de Pago
To) Consultar Wionto Efectivo HE
: —— g recaudaciony,
FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. . o
Manto Tarjeta 220.23 & f | |
2 _ - veriticar el valor
Carteras que ain n ido facturadas Pagaré ’7 g
Fec. Emisicn . . .
]| 950108 01-D6-2010 PENSION ALUMNOS NUEV( Deposita & Yy dara un clic en
] |esp332 1-07-2010 PEMSION ALUMNOS HUEV] | Mota de Crédita 8
.
] |esos58 01-08-2010 PENSION ALUMNOS HUEVO, Total Recaudado [ 22023 el botdn
J a4
FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. Cambia 0.00

ZJht csgias1.ucsg:7778 - Sistema Financiero - SIU - soft Internet Explorer I8 [l 3 9. |e Sald ra’ el Siguiente mensaje: Se

ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA

generd la Recaudacion con Existo, dar

Datos Generales
Fersona: ESTUDIANTES = Acepta r.
Tipo deld. : 2 + CEDULA

0915313761 ¥ VACCARO GARCIA JOYCE IWANNA

Notas de Venta y Facturas que adeuda

L

Comprobante de Vente Fec.Emision [ Concepto | [TotalaPagar]

M 001-017-0369600 04-05-2010 PENSION ALUMNOS NUEVOS SEM. A 2010 NO 220232~
4 »
FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION. Total Deuda Facturas 220.23

Carteras que atin ho han sido facturadas
‘
950106 01-06-2010 PENSION ALUMMNOS NUEVOS 5
950332 01-07-2010 PENSION ALUMMOS NUEVOS 5]
950558 01-08-2010 PENSION ALUMNOS NUEVOS SE|
4

FACULTADES CARRERA DE ADMINISTRACION.

0 |fecaudacion exitosa

Cancelar J Ayude

Deuda Total
Total a pagar: 220.23 | Forma de Pago Deuda Total 878.52

L

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales
(nota de venta) y (comprobante de Ingreso).

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Recaudaciones con efectivo

Por dispociciones del Rectorado no se recepta pagos en efectivo con ciertas ecepciones: solo se

puede aceptar hasta cien dolares por estudiante, para cobrar solicitudes de
atrasados del jardin, estudiantes becados, estudiantes que cancelan parte en efect

parqueo, pagos
ivo y el resto con

cualquiera de los modos de recaudacion, siempre y cuando la recaudacion no supere los cien

dolares

1. Ingresamos a Modulo Recaudaciones - Cuentas por cobrar: dentro de esta opcion se digita el
numero de cedula del estudiante o apellidos,da clic en la cartera arecaudar, forma de pago, se
verificay se digita el valor que el cliente entrega, luego dar clin en recaudar , saldra una pantalla
donde indica (recaudacion exitosa).

CONEXION GENERAL RECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window
"7 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

ACCION EDICION COWSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

S.L.U. - Sistema Financiero Datos Generales
Persona ESTUDIANTES ~
Id 2 4 CEDULA

() Grabar
EMPRESA 9 Hota  Facturas quo adeuda
ucsG J Imprimir Comprobante de Venty] Fec.Emision | |
MODULO &sar
TESORERIA

g Consulter
7oy 2017 @t
USUARIO 38) Cancolar Carteras gue aiin no han sido facturadas
ALEXLIERRERA D | Cartera | Fec.Emisiin | Cong

) Agreger

1D SESION ¥ | 1135376 02.06-2010 VENTA DE ESPECIES
150263702 Jﬂ\m\nar

ZYuimva 0

() Velores ADMINISTRAC BIBLIOTECA GENERAL

) sesn Deuda Total

3 Total a pagar: 15.00 E
7)) Manual
Record: 111 [ - )

0924196736 | ¥ |GONZABAY ROSALES MARIA BELEN

Deuda Total

Total a Recaudar 15.00

Formas de Pago
Monto Efectivo [ tm
Monto Chegue |
honto Tarjeta | |

Pagaré =]
Depdsito 2l

Nata de Crédito a
Total Recaudado 15.00

Garnlio [ mm
Reintegro 000

Recaudar Cancelar

ACCION EDICION CONSULTA BLOOUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona ESTUDIAMTES =
i : 2 + CEDULA
e de 8

Identificacion 0824196738 |+ |GONZABAY ROSALES MARIA BELEN
=) Grabar
’ Notas te Venta y Facturas que adeuda

e Cumprobante de VentzFec. Emision | Concepto | JTotalapagar
m]

d 0.00 =~
L9 Salir

(g Consultar 3

Ll v

TyEieﬂNﬂr Total Deuda Facturas 0.00
ycancelar Carteras gue alin no han sido facturadas T
-")M“’W W | [1135376 02-06-2010 VENTA DE ESPECIES VALORADI

‘.)E\m\nar \j Se generd la recaudacion exitosa
gumpta 1

J Valores. ADMINISTRAC BIBLIOTECA GENERAL

WSeaiﬁn Deuda Total
Total a pagar: 1500 Forma de Pago Ceuda Total 15.00
v Manual

Aceptar

Cancelar ,l Ayuds

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 18/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales
(nota de venta) y (comprobante de Ingreso).

Recaudaciones con Notas de Credito.-

Estos casos se dan cuando los estudiantes tienen valores a favor, las cuales denominamos NOTAS DE
CREDITOS,

1. Ingresamos a Modulo Recaudaciones - Cuentas por cobrar: dentro de esta opcion se digita el
numero de cedula del estudiante o apellidos,da clic en la cartera arecaudar, forma de pago.

CONEXION GENERAL RECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window
"3 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AVUDA WAndow
3 g z enerales
S.1U. - Sistema Financiero .$. I
+ CEDULA
e :
dentfcacio® 0911845048 %] PAZ Y MINO INTRIAGO WALTER
1) Gravar
EMPRESA &/ Notas de Ventay Facturas que adeuda
s 1 mprimic [Comprobarite de Vente Fec. Emisidn | Concepto | [Total a Pagar|
= 0.00 2
MODULO |4 sair
TESORERIA yc.,,,,,‘h, =
FECHA ) eecr
17-JUuLy 2017 3
38) Canceler Carteras que atin no han sido facturs
USUARIO [ Cartera | Fec.Emision | | \3 El Deudor tiene Notas de Crédito(l) por un monto de
ALEXLHERRERA (D) hareger W [669793 01-11-2009 PENSIO! BT
JEiminar ) [ 669805 01-01-2010 | PENSIO
IDSESION) @ [ |669808 01-03-2010 | PENSIO
150263702 F)uinvie Aveptar Gancelar | gwuga |
<
() Valores FACULTADES ESCUELA DE GRADUADOS Total Deuda Carteras 748.02
) Sesion Deuda Total
Total a pagar: 191,10 [Forma de Pago Deuga Total 748.02
Z) Manual
Record: 11

2. Saldrd un mensaje donde indica que (el Deudor tiene una nota de crédito por el valor de$S), se le
da un clic en Aceptar para poder ver la pantalla de Nota de Crédito.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria

13/17
Fecha actualizacién: 18/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

3.

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Wndow

FPL

original fisicamente, el cual debe
qguedar en la caja como soporte de

Datos Generales $
Fersana ASPIRANTES =
Tipg de Id 7 ¥ CEDULA
| opciones | -
N Porsar D
’aw | -
- Notas de Crédito o Imprimir )
LU  WofadeCredto | Vaor | e igsair )
= -
et | e
P | [ - | PR gm
rﬂ ) [ [ [ U] [ = acmu_j
F=) ) Agreger )
- Aceptar Cancelar Total () Eliminar )
’W,; - gl Pumoa
agmny ) [ 669805 01-01-2010 PENSION TERCER CURSO POSTGRADO 01-ENE-2010 187.44 -/ :
-\ []| 669808 01-02-2010 PENSION TERCER CURS0 POSTGRADO 01-FEB-2010 18558 = - a =
sumpta D 7 s &) seson )
i,m : FACULTADES ESCUELA DE GRADUADOS Total Deuda Carteras 748.02 - Manual :
Wj Deuda Total
— Total a paga H
) vanat Se revisa datos de n/c vs. El | 2

4. Se verifica el # de N/C,y el valor y se da un clic en el botdn aceptar

Datos Generales
Persona
Tipo de Id

B

Notas de Crédito

4%

Cod..  Desc_Tipo

ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE BEGISTRO CAMPO AYUDA Window

7]

Datos Generales
Persona:

ASPIRANTES =

e

2

SPIRANTES

<<« =B

Aceptar

God_

Eind

4
FACULTADES ESCUELA DE GRADUADOS

Deuda Total

Total a pagar: 191.10 Forma de Pago

S

=
]
5

»

Taotal Deuda Carteras

Deuda Total

748.02

748.02

Elaborado por: Unidad de Tesoreria

Fecha actualizacién: 18/07/2017

¥ |CEDULA
OPCIOHES Tipo de ld. " 2
’Grd:ar )
—| ~ Notas de Crédito
agf MpAmir ) Nota de Crédito 1 = =
W\‘ 4 REINTEGROS A ¥|[GENERADO EN VENTANILLA DE TESORERIA 00.14 =
J
—| |1 [ \ Hl \
GCensiEn) | | | I \ 4 \
o | [ \ | [ =
ﬁﬂeﬂ-‘ﬂ' J
) Cancelar ) 2
— Aceptar | Cancelar | Tatal: 100.14
Sagregar | |__ _ BE
gigm"w [ |669805 01-01-2010 PENSION TERCER CURSO POSTGRADO | 01-ENE-2010 187.44
— [ ]| 669808 01-02-2010 PENSION TERGER CURS0 POSTGRADO |04-FEB-2010 185.58 (215
$thph D
@s«uﬁn D
N

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcidn del original”

En la pantalla de nota de crédito, dar clic en la flecha para poder ver los datos de la Nota de
Crédito.

+ CEDULA
0 5

Cancelar Total
3
5

Deseripeion valar
Q Cancel
14/17



UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona ASPIRANTES =
2 + CEDULA
OPCIONES Tipo de1d

o=
Notas de Venta y Facturas gue adeuda

;) \mprimir Comprobante de Vente| Fec. Emision | |[SENRENIS S
m]

33’" Total a Recaudar
I‘ Consultar Formas de Pago
3 il Wonto Efectivo
Monto Chegue
ycm Carteras gue aiin no han sido facturadas Monto Tarjeta
Cartera |
d‘“ﬂ“ﬂ"‘ | 669793 01-11-2009 PENSION TERCE Pagare
Jﬂbrinar []| 669805 01-01-2010 PENSION TERC Depdsito
| 669808 01-02-2010 PENSION TERC! Nota de Crédita

JuED |

Total Recaudado
J Valores FACULTADES ESCUELA DE GRADUADOS
. Cambin
&m Deuda Total
Total a pagar: 19110 F Reintearo

7)) Manual

Identificacion: (0911845048 |4 PAZY MINO INTRIAGO WALTER

191.10

=
T K T

[ 096
:

Recaudar

Se da clic en el

botdn

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales

(nota de venta) y (comprobante de Ingreso).

Recaudaciones de Convenios de Pago Con un Pagare.-

Para las recaudaciones de convenios con Pagare debe venir la documentacion completa de garante y

estudiante estar presentes ambos y autorizadas por el Vicerrector o Departamento de Crédito vy

Cobranzas. Los pasos son los siguientes:

1. Ingresamos a Modulo Recaudaciones - Cuentas por cobrar: dentro de esta opcion se digita el

numero de cedula del estudiante o apellidos,dar clic en la cartera a recaudar, forma de pago, un

clic en el cuadro (pagares)

CONEXION GENERAL RECAUDACIONES CONSULTAS PROCESOS SALIR Window

"73 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

S.1.U. - Sistema Financiero

EMPRESA
ucsG

MODULO
TESORERIA

FECHA

17-JULY 2017
USUARIO
ALEXLHERRERA

1D SESION
150263702

Elaborado por: Unidad de Tesoreria

Fecha actualizacién: 18/07/2017

5). Ingresar el valor y fecha
que indica el convenio dar

{gener
2g) Cancelar
(&) Agregar
(&) Eiminar
3 Limpia

() Vetores.
&) Sesion

2) Manual

N (Comprobante do Vents]_Fec. Emision_|__|JEMEg Y]
g sair 2

clic en Aceptar.

ESTUDIANTES (=
z + CEDULA

Identificacion: 0930370697 % MOYANO MIRANDA \ Pagaré

Notas de Venitay Facturas gue adeuda
ValXPagare 690.98
001-017-0374173 04-05-2010 PEN
001-017-0381392 01-06-2010 | PEI!

Total a Re
Fee. Vencimienty | 18-08-2010

Formas de F|
El
FacuL e onto Efed Aceptar Cancelar
Ingreso de Autorizacién anta Che
Cartera: ant T
| carter] .  — -
[ scgpsn | Autorzacién agaré sa0.98E
] 969521 pepdsitn £
Acentar Cancelar ot de Crédit
1 L otal 690.98
FACULTADES CARRERA DE MEDICINA
Deuda Total Gamhio
Total a pagar: 69711 [F Reintzgra
Recaudar Cancelar

15/17
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Saldra una ventana donde solicita una clave la cual la digita, Supervisor (a)de Caja o Tesorera (o),
luego de digitar la clave aparece un mensaje(Cajero Autorizado) dar Aceptar, sale un pantalla para
ingresar los datos del garante dando clic en la flecha (garante).

£

ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales

Persona: ESTUDIANTES = @
Tipo de o z + [CEDULA
Identificacion: 0830370657 | % MOYANO MIRANDA| ~ Pagaré
Grabar
3 Mota\, de Venta Facturas que adeuda
Jhnpﬂmlr [Comprobante de Vente| B peudaTotal|  valorPagard £90.98
| [001-01X0374173 04-05-2010 PEM
(& sair ¥ | 001-017-0381392 01-D6-2010 PEN Total a Rey
aLLlE: e Fee. vencimient | 18-06-2010
3&:-&- Formas de P
1
) Eecutar FacuL onto Efed Acentar Cancelar
de Autorizacion onto Che
G Cocslr C"“& onta Tar)
Carte i
&) haregar | 968650 auare
JEM“H’ O | (869521 endsita \3 Cajero Autarizadol!
Acentar Cancelar st e £
Do
otal Reca
s FACULTADES CARRERA DE MEDICINA e
J - Aceptar Cancelar | Ayuda
ambio
ws Deuda Total
Total a pagar: 69111 |F Reinte:

7)) Manual

Recaudar Cancelar

?

ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales
Persona: ESTUDIANTES =

Tipo de Id. 2 ¥ CEDULA

Identficacion: (0930370637 | ¥ MOYANO MIRANDA CESAR ANTONIO

Garante =
I 280.50 =
Reqresar 691.11
arleras que aun no han sido facturadas
| cartera | Fec Emision | Concepto | _ Mes __[otalaPagar
|| 968650 01-07-2010 PENSION ALUMNOS ANTIGUOS SEM.A 20 01-JUL-2010 344.4

(JEmim) 1| 969521 01-08-2010 PENSION ALUMNOS ANTIGUOS SERLA 201 01-AGO-2010

34440 =
o 5 .
J‘,. ores FACULTADES CARRERA DE MEDICINA Total Deuda Canteras 688.80
w S Deuda Total
Total a pagar: 691.11 Forma de Pago Deuda Total 1,379.91

2.) Manual

4, Digitar #

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAM

=]
Datos Generales Cedula y dar Ok
Parsona: ESTUDIANTE
Tipo dald. .2 + cEDULA
Igentificacion: 0930370687 | %) MOYANO MIRANDA CESAR ANTONIO

pAOT-JUL-2010
A 20101-A60-2010
Hum_|dentific
v

0800662140 Tatal Deuda Carteras 688.80

0807381245
119 0906407341

ESPARABALLEST
AVOUB TOUMA M
RODRIGUEZ ORD!

Deuda Total 1,379.91

ACCION EDICIOH COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Datos Generales

Persona ESTUDIANTES =
Tipo de Id 2 + [cepuLa
|dentiicacion; 0930370697 | %) MOYANO MIRANDA CESAR ANTONIO

Garante 410,61/
280.50
’El! [¥//0908769466 |MIRANDA COELLO RUTH PAMELA =
Regresar 691.11
Sioras e a0 han ST Tactirals
| Cartera | Fec. Emision | oncepto | Mes _[Total a Pagar]
[] 968650 01-07-2010 PENSION ALUMNOS ANTIGUOS SEM.A 20 04-JUL-2010 34440 < ¢
ng"' ] 969521 01-03-2010 PENSION ALUMNOS ANTIGUOS SEM.A 201 01-AGO-2010 344.40 &

e 3 )

b
Jm FACULTADES CARRERA DE MEDILINA Total Deuda Carteras 688.80
g sosen

U Manual

Deuda Total

Total a pagar: 91.11  Forma de Pago Deuda Total 1,379.91

4. Regresara a la pantalla de forma de pago se verifica los valores, se da un clic en Recaudar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria

Fecha actualizacién: 18/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
Datos Generales
Persona ESTUDIANTES ~
Tipo de Id 2 + CEDULA
N ldentificacion: | 0930370687 |+ [MOYANO MIRANDA CESAR ANTONIO
=’ Grabar |
- Notas de Wenta y Facturas gue adeuda
< ) mprimir ) Comprobante de Ventz| Fec. Emisién | | Deuda Total
— 001-017-0374173 04-05-2010 | PEN Total & Recaudar S
- @ 001-017-0381392 01-06-2010 | PEH
T2 Consultar | Formas de Pago
- 3l Montn Efectivi
ﬁ Ejecutar | FACULTADES CARRERA DE MEDICINA
Monta Cheque
a Cancelar | Carteras que aiin no han sido facturadas Monta Tarjeta 1
. | cartera | .
(o) Agregar ) ] 968650 01-07-2010 PENSION ALUM Pagaré
agm..g o [ eees521 01-08-2010 PENSION ALUMI Depdsito
— Nota de Crédito
s'—'ﬂ'l"ﬂ 4 £l
~ Total Recaudado 691.11
W FACULTADES |CARRERA DE MEDICINA
G)sesen ) Deuda Total Gambio 0.00
= Total a pagar: 69111 [F Reintegro 0.00
’1' Manual |
= Recaudar Cancelar |
v

CONSULTA ELOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
Datos Generales
Persona ESTUDIANTES =

Tipo de 1d z + [CEDULA

- Identificacion: 0930370697 | ¥/ [MOYANO MIRANDA CESAR ANTONIO
(Poravar )

— Motas de Venta ¥ Facturas que adeuda
< imprimir ) Comprobante de Ventz| Fec. Emision | Concepto | _|Total a Pagar

— | (0010170374173 04-05-2010 PENSION ALUMNOS ANTIGUOS SEM.A 2011 NO, 110.6 =
33“" - & 0010170381392 01-06-2010 PEMNSION ALUMNOS ANTIGUOS SEM.2 201 NO 280.50
TzJ) Consuitar ) T

- < >
&g Elecutar FACULTADES CARRERA DE MEDICINA Total Deuda Facturas 601.11
s Cancelar | Carteras gue ain no han sido facturadas

3
o) Agregar ) ] |oes6s0 01-07-2010]PENSION ALUMNOS AN
Eiminar )| 1| 969521 01-08-2010 |PENSION ALUMNOS AN \3 Se generd la recaudacion exitosamente
IPLimpia ) =
2 ) FACULTADES |CARRERA DE MEDICINA

am J Aceptar Cancelar | Ayuda J
Agsesen ) Deuda Total

- Total a pagar: 601.11) [Forma de Pago Deuda Total 1,370.01
Z) Manual )

Se imprime el comprobante de ingreso copia y original, al estudiante se le entrega los recibos originales
(nota de venta) y (comprobante de Ingreso). En este caso se genera un pagare el cual lo debe firmar el
estudiante y garante (Firmas de la Cedula).

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Fecha actualizacién: 18/07/2017
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